[image: image1.jpg]FitSofte



[ FitSoft Corp.® 葆光系統 ]



葆光系統 作業SOP
· 日常作業


1. 登入收銀作業

· 桌面點選[餐飲系統工作站] => [日常作業]=>[POS收銀作業]

· 檢查發票機下一張發票號碼是否與畫面下方顯示的一致. 調整使用[系統維護]=>[發票印表設定]

· 檢查右上方營業日是否正確, 修改用[日常作業]=>[設定營業日] 

2. 分店訂貨作業

· 主選單點選[預製生產管理] => [分店訂貨-生產計劃]

· 選取訂貨日期後, 在訂貨表格直接輸入數量後, 按[確認寫入]即可, 會自動傳送訂貨單到總公司. 需在前一天下班前傳回.

· 可使用[複製訂單]來加快作業效率

3. 生產資料輸入

· 主選單點選[預製生產管理] => [生產資料輸入]

4. 客戶訂單輸入:

· 主選單點選 [分店訂單管理]=>[分店訂單管理]

5. 門市交班

· 主選單點選 [日常作業]=>[POS收銀作業]

6. 日結報表

· 主選單點選 [預製生產管理]=>[生產日報表]

· 主選單點選 [日常作業]=>[POS收銀作業]

· [分店資料傳送]


月發票報表:

· 桌面點選[餐飲系統工作站] => [日常作業]=>[發票明細表]
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