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1. 系統設定：

· 『模組開放』的使用
        請使用[系統維護] /『單據印表設定』/『其他設定』
勾選BKPunch作業（圖一），即可在作業畫面中見到出勤刷卡按鈕（圖二）。

[image: image2.png]BKPOSO1  gaj7 e GIEES &3 | A5 :2008/02/28

IEE euwmE  ewE  o%m mape | =m | mmEn

® |l |l || |||
125 135 145 215 2% 23 31 325
® |l |lo|lo|loe|o|®
345% 415% 4250 IR LA B I 132

15:13:40 Administrator ZHER





[image: image3.png]BKPunch HERIRIEZE 2008/03/02
| E3H (S7 CETERRIE c BT
B i B LOHBAL - T
O emEmnsE %
A |
51
ke,
R
I [ V35K Administra) ZH5HE





[image: image4.png]BK0001

AP EIREI R E

2008/03/02

B

wxnw | sEpen | mEx | mees | gees [aeee

I EAS IR RHTZ R (KDS)
ES

BT BEE L@
SE RIS TFE)

P SR Punch R

m

I~ T Fmenu gL

I IREMEDERGEEE
T IREMENE 8578
I IREMEPCIfREE

T EEEHE
- i3 /ByEE e
SIEMHRFF5% (5% )

IR R R
REIALPTIEZ)

- TS
b

e

THESFIETHIEL

BASEFEHIE

[T TR E e
—

Administrator ZFEH




(圖一)

 (圖二)

2. 進入刷卡操作畫面

· 出勤刷卡作業目前有兩種方式，一種是手動輸入卡號，另一種是強制過卡。
· 手動輸入卡號
· 按下『出勤刷卡』按鈕，即可見到刷卡作業畫面，依據上班或是下班按下『刷卡』按鈕，在出現密碼時過卡即可。
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(刷卡作業畫面一)

· 強制過卡

· 進入[系統維護]->[作業參數檔維護]: 設定『出勤登入限制過卡（ReadCardOnly）』
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(刷卡作業畫面二)
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3. 報表列印：

· 請使用[日常作業] /『出勤報表作業』，選擇員工與所需統計之月份，即可列印出該員所屬月份之出勤表，『修改出勤記錄』之欄位亦能修改當月該員之出勤狀況（該部分有權限鎖定）。
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